Kassenzahndrztliche
Vereinigung Bayerns

Herausforderungen annehmen.
In einem starken Team. Bei der KZ\/B.

Das Gesundheitswesen ist eine Wachstumsbranche mit einem Umsatz von tber 300 Milliarden Euro. Die
KZVB stellt die zahnmedizinische Versorgung in Bayern sicher, rechnet die von den bayerischen Zahn-
arztinnen und Zahnarzten erbrachten Leistungen mit den Krankenkassen ab und unterstiitzt die Praxen bei
der Umsetzung rechtlicher Vorgaben. Sie versteht sich als modernes Dienstleistungsunternehmen. Als
Korperschaft des offentlichen Rechts vertritt die KZVB auch die Interessen der Vertragszahnarztinnen und
Vertragszahndrzte gegentiber der Palitik und den Krankenkassen.

Fur die Geschaftsbereiche Vertragswesen / Grundsatzfragen sowie Rechtsangelegenheiten /
Gerichtsverfahren suchen wir in VVollzeit oder Teilzeit zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

e Abwicklung der taglichen Korrespondenz vor allem mit Gerichten, aber auch Krankenkassen, Wider-
spruchsstellen, Ausschissen, Mitgliedern etc.

e Termin- und Fristentiberwachung, gerichtliche Aktenfihrung

o Allgemeine Sekretariatsarbeiten sowie administrative und organisatorische Tatigkeiten

e Unterstiitzung der Syndikusrechtsanwadlte (m/w/d) durch eigenstandige Erstellung bzw. Redaktion von
Dokumenten (Schriftsdtze, Vorberichte, Protokolle, Prasentationen)

e Kompetente Schnittstelle fir interne und externe Kommunikation: Koordination und Organisation von
Terminen, Besprechungen, Telefon- und VVideokonferenzen

e Prifung von Kostenrechnungen und Streitwertbeschlissen

e Sonderaufgaben wie die verwaltungsmaRige Betreuung von Ausschiissen

lhr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)
Mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Position

Zuverldssige sowie aul3erordentlich sorgfaltige und genaue Arbeitsweise

Hohes Mal3 an Verantwortungs- und Pflichtbewusstsein

Verbindliches, dienstleistungsorientiertes Auftreten und gute Umgangsformen
Souveraner Umgang mit moderner Kanzleisoftware

lhre Vorteile:

Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet inklusive intensiver
Einarbeitung und der Option auf einen hybriden Arbeitsplatz. Die Verglitung entspricht dem Anforderungs-
profil. Hinzu kommen umfangreiche Sozialleistungen inklusive betrieblicher Altersversorgung. Sie werden
mit einem engagierten und kollegialen Team arbeiten. Sie haben einen zukunftssicheren und modernen
Arbeitsplatz im Munchner Stadtteil Mittersendling mit unmittelbarem S-Bahn-Anschluss und kénnen die
hauseigene Kantine nutzen. Sie leisten mit Ihrer Tatigkeit einen aktiven Beitrag dazu, dass alle Menschen in
Bayern Zugang zu einer qualitativ hochwertigen, wohnortnahen zahnmedizinischen Versorgung haben.
Bewerber (m/w/d) mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann willkommen in unserem
Team!

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie des mog-
lichen Eintrittstermins an die Kassenzahnarztliche VVereinigung Bayerns, Personalwesen, Fallstral3e 34,
81369 Minchen, ader per E-Mail an personalabteilung@kzvb.de mit dem Betreff ,ReFa".
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