
Herausforderungen annehmen.
In einem starken Team. Bei der KZVB.
Das Ge sund heits wesen ist eine Wachs tums branche mit einem Umsatz von über 300 Milliarden Euro. Die
KZVB stellt die zahn me di zi ni sche Ver sorgung in Bayern sicher, rechnet die von den baye rischen Zahn ‐
ärztinnen und Zahn ärzten er brachten Leistungen mit den Kranken kassen ab und unter stützt die Praxen bei
der Um setzung recht licher Vorgaben. Sie versteht sich als modernes Dienst leistungs unter nehmen. Als
Körper schaft des öffent lichen Rechts ver tritt die KZVB auch die Interessen der Ver trags zahn ärztinnen und
Ver trags zahn ärzte gegen über der Politik und den Kranken kassen.

Für die Geschäftsbereiche Vertragswesen / Grundsatzfragen sowie Rechts angelegen heiten /
Gerichtsverfahren suchen wir in Vollzeit oder Teilzeit zum nächst möglichen Zeitpunkt einen

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)

Ihre Aufgaben:
Abwicklung der täglichen Korrespondenz vor allem mit Gerichten, aber auch Kranken kassen, Wider ‐
spruchs stellen, Ausschüssen, Mitgliedern etc.
Termin- und Fristenüberwachung, gerichtliche Aktenführung
Allgemeine Sekretariatsarbeiten sowie administrative und organisatorische Tätigkeiten
Unterstützung der Syndikus rechtsanwälte (m/w/d) durch eigenständige Erstel lung bzw. Redaktion von
Dokumenten (Schrift sätze, Vorberichte, Protokolle, Präsentationen)
Kompetente Schnittstelle für interne und externe Kommunikation: Koordination und Organi sation von
Terminen, Besprechungen, Telefon- und Video konferenzen
Prüfung von Kostenrechnungen und Streit wert beschlüssen
Sonderaufgaben wie die verwaltungsmäßige Betreuung von Aus schüssen

Ihr Profil:
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Rechts anwalts fach angestellten (m/w/d)
Mehrjährige Berufserfahrung in vergleich barer Position
Zuverlässige sowie außerordentlich sorg fältige und genaue Arbeitsweise
Hohes Maß an Verantwortungs- und Pflicht bewusstsein
Verbindliches, dienstleistungs orientiertes Auftreten und gute Umgangs formen
Souveräner Umgang mit moderner Kanzleisoftware

Ihre Vorteile:
Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgaben gebiet inklu sive intensiver
Einarbeitung und der Option auf einen hybriden Arbeits platz. Die Ver gütung entspricht dem Anforde rungs ‐
profil. Hinzu kommen umfangreiche Sozialleistungen inklusive betrieb licher Alters versorgung. Sie werden
mit einem enga gierten und kollegialen Team arbei ten. Sie haben einen zukunfts sicheren und modernen
Arbeits platz im Münchner Stadt teil Mitter sendling mit unmittel barem S‑Bahn-Anschluss und können die
haus eigene Kantine nutzen. Sie leisten mit Ihrer Tätigkeit einen aktiven Beitrag dazu, dass alle Menschen in
Bayern Zugang zu einer quali tativ hoch wertigen, wohnortnahen zahn medizini schen Versorgung haben.
Bewerber (m/w/d) mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann willkommen in unserem
Team!
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehalts vorstellung sowie des mög ‐
lichen Eintrittstermins an die Kassen zahnärztliche Vereinigung Bayerns, Personalwesen, Fallstraße 34,
81369  München, oder per E‑Mail an personalabteilung@kzvb.de mit dem Betreff „ReFa“.
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