IHRE WIRTSCHAFTSKANZLEI

B

ARBEIR MIT
ATMQSPHARE?
AUF JEDEN FALL.

Der Grundstein fiir unseren Erfolg sind die Menschen.

Fir GORG stehen Uber 370 Personlichkeiten aus den Bereichen Rechtsberatung, Steuerberatung und
Wirtschaftsprifung, die engagiert, teamorientiert und standortibergreifend in allen Bereichen des
Wirtschaftsrechts zusammenarbeiten. lhr volles Potential kdnnen sie dabei nur durch die exzellente Unterstiitzung
der Bereiche Assistenz & Business Support voll ausschopfen. Sie finden uns an flinf Standorten: Berlin, Frankfurt
am Main, Hamburg, Kéln und Minchen - und Gberall dort, wo wir gebraucht werden.

Das erfolgreiche Team von Dr. Philip Huperz, Julia Jacobs und Jessica Behnke sucht ab sofort Verstarkung am
Standort Berlin als

Assistenz (m/w/d) im Bereich Immobilientransaktionen und Asset Management in Voll- oder Teilzeit

Tiétigkeitsschwerpunkte:
= Back-office Tatigkeiten bei Immobilientransaktionen, Rechtsstreitigkeiten mit immobilienrechtlichem Bezug und
allgemeinen Asset Management Themen

= Betreuung der Mandate von der ersten Kontaktaufnahme bis zum erfolgreichen Abschluss (Aktenanlage, KYC-
Prifung, Conflict Checks, Erstellung von Mandatsvereinbarungen, Rechnungstellung)

= Unterstlitzung bei der Organisation von Events und Business Development MalRnahmen

Das suchen wir:

= Begeisterung, Team-Spirit, Einsatzfreude, absolute Verlasslichkeit, Freude an der Ubernahme von
Verantwortung

= |dealerweise mehrjahrige Berufserfahrung als Assistenz in einer Wirtschaftskanzlei

= Englischkenntnisse von Vorteil aber nicht zwingend erforderlich

Das bieten wir:

= Ein freundliches und wertschatzendes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und viel Raum flr eigene
Weiterentwicklung

» RegelmaRige Weiterbildungsangebote — u.a. im Rahmen der internen GORG Akademie sowie regelméaRige
Englischkurse und IT-Trainings

= Moderne Biroflachen in zentraler Lage mit guter Anbindung — inklusive taglich frischem Obst sowie
kostenfreien Heil3- und Kaltgetranken

= Mobiles Arbeiten nach individueller Absprache

= Attraktive Zusatzleistungen, wie z.B. das Deutschlandticket, Urban Sports Club, Business Bike Leasing,
betriebliche Altersvorsorge, vermogenswirksame Leistungen sowie eine Edenred-Shoppingkarte mit
monatlichem Zuschuss

= Regelmafige Mitarbeiterevents zum bereichsibergreifenden Austausch

Jetzt online bewerben und Teil unseres Teams werden!
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